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CAPITULO I

NORMAS GERAIS DE ENSINO E AVALIACAO DE
CONHECIMENTOS

Art.1°
(Ambito)

1. O ensino das diferentes disciplinas é leccionado de acordo
com o0s planos curriculares e conteuddos programaticos
definidos e coordenados pelos respectivos Departamentos
de Ensino e Investigacéo cdos cursos existentes na
ISPTUNDAVALA.

2. No inicio de cada ano ou semestre lectivo séao divulgados e
distribuidos «aos estudantes resumos sucintos dos
diferentes programas cdas disciplinas curriculares em
funcionamento.

3. 0s Departamentos cdevem abrir, por cada uma das
disciplinas da sua responsabilidade, um dossier onde fique
arquivada toda a informacéo sobre a discipling,
nomeadamente o programa, mapas de programacéo,
copias cdos enunciados de provas de avaliacéo,

apontamentos ou notas
da matéria leccionada e relatorios.

4. Ssem prejuizo da liberdade de orientacéo e de opiniao
cientifica dos docentes no ensino das matérias constantes
dos programas, 0 ensino seré ministrado mediante aulas,
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conferéncias, coloquios, semindrios, estagios e estudos
livres, OuU por outros processos qgue oS regentes
responsdaveis por cada disciplina julguem convenientes.
Art. 2°
(Aulas)

Em cada disciplina sé@o leccionadas aulas teéricas, préaticas
e aulas tedrico-praticas.

Cada auvla tem a duracéo de 50 minutos, podendo em
funcéao da carga horaria semanal de cada disciplina, ser
dada uma ou mais aulas sucessivas.

As aulas tedricas tém em vista proporcionar a
aprendizagem compreensiva de factos, conceitos e
principios.

As aulas praticas consistiréio na realizacéao de trabalhos
laboratoriais ou de campo, na resolucéao de problemas
praticos ou de exercicios de aplicacido e tém por fim
introduzir os alunos na aprendizagem de meétodos,
processos e técnicas de aplicacdo da compreenséo de
factos, conceitos e principios considerados nas aulas
teodricas.

As aulas teodrico-préaticas cdecorreréio num tempo nunca
inferior a 100 minutos, repartido por dois periodos de 50
minutos cada, sendo o primeiro de conteudo tedrico e o
seguncdo de conteudo préatico.

Art. 3°
(Conferéncias)

As conferéncias tém em vista a andlise por especialistas de

temas referentes a uma determinada darea do saber.

Art.a°
(Coloquios)
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Os coloquios tém em vista a andlise e discusséo amplamente
participada de um ou véarios temas afins, previamente fixados.

Art. 5°
(Seminarios)
Os semindarios destinam-se @ iniciacéo ou actualizacéao cdos
estudantes nas matérias dos respectivos ramos do saber,
através da realizacao de trabalhos inseridos em temas
propostos pelo docente responsavel pela unidade curricular e
de acordo com a disponihilidade da instituicdao.

Art. 6°
(Visitas de estudo)

1. As visitas de estudo destinam-se a propiciar a observacéao

e investigacéo directa de um ou varios objectos de estudo

previamente escolhidos, situados fora do local habitual de

aprendizagem.

2. As visitas de estudo implicam, para alcancar os fins a que
se propéem, uma clara definicdo dos seus objectivos e
meétocdos de trabalho, uma preparacao cuidacda, uma boa
organizacao das observacoes e expressao dos resuitados
obtidos.

3. As visitas de estudo devem ser programadas com o chefe
do departamento e estaréao dependentes cdo parecer
favoravel deste, para homologacéao pela Direccéo.

4. Por cada visita de estudo sera atribuido ao docente um
subsidio, a fixar em regulamento proprio.

Art. 7°
(Projecto)

Os trabalhos de projecto consistem em estudos de
aprendizagem, incidindo sobre temas propostos por docentes,
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desenvolvidos por estudantes tanto no que respeita ao
conteudo como @ metodologia utilizada, realizados com o apoio
de pelo menos um docente.

Art. 8°
(Estagio)

Os estdagios tém por fim fomentar, nos estudantes, qualidades
de criatividade, de inovacéao e de investigacao cientifica ou
pedagogica, assim como a capacidade para a aplicacéao de
conhecimentos adquiridos a resolucéo de problemas concretos
e de desenvolvimento, com vista @ sua formacao académica e
profissional.

Art. 9°
(Sumadrios)

1. Em cada aula tedrica o docente entregard, ao estudante e
ao Coordenador do Curso, um sumadério da respectiva aula.

2. Nos sumadarios devem constar os itens leccionados e as
indicacoes bibliograficas necesséarias ao estudo do estudante.

Art. 10°
(Programacéo e calendaéario do ano académico)

1. No inicio de cada ano escolar o ISPTUNDAVALA publicara a
programacdao do ano académico, que deve incluir:
a) as datas de inicio e fim do ano lectivo, dentro deste,
as do inicio e fim dos respectivos semestres;
b) as férias lectivas e pausas académicas;
€) os periodo de matricula e inscricao;
d) os periodos da realizacao de provas de frequéncia;
e) o inicio e o fim das épocas de exames.
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2. A programacao referida no nomero aanterior é de
cumprimento obrigatério pelos docentes.

3. Antes do inicio do ano lectivo sera publicado o horéario das
auvlas de cada disciplina. Dentro desse horéario o regente da
disciplina fara, depois, a reparticio em aulas teéricas,
praticas ou teédrico-praticas, conforme as conveniéncias
determinadas pelo caracter especifico de cada disciplina.

Art. 171°
(Modalidades)

A frequéncia as auvlas e outros trabalhos pedagogicos do
ISPTundavala, processa-se em dois regimes, de acordo com 0
grau de vinculacéao de tempo.

Assim, existem estudantes ordinéarios e estudantes voluntarios.

Art. 12°
(Estudantes ordinéarios)

Os estudantes ordindarios devem permanecer nas auvlas e demais
actividades académicas definidas como obrigatéorias nos planos
de estudo e nos regulamentos, durante todo o tempo em gue as
mesmas se realizam.

Art. 13°
(Estudantes voluntdrios)

Os estudantes voluntdarios tém um regime de frequéncia a ser
definido nos regulamentos internos dos Departamentos de
Ensino e Investigacdao, devendo a inscricéio nessa modalidacde
fundamentar-se em motivos comprovacos.



Instituto Superior Politécnico Tundavala

Art. 14°
(Faltas)

1. Perde a frequéncia numa disciplina, o estudante que, em
qualquer disciplina, perfizer um total de faltas injustificadas
igual ou superior a 30% de aulas teédricas efectivamente
realizadas no decurso de um semestre lectivo.

2. Perde a frequéncia numa disciplina, o estudante que, em
actividade pedagoégica de caracter pratico, perfizer um total
de faltas injustificadas igual ou superior a 10% do nomero de
auvlas préaticas efectivamente realizadas no decurso de um
semestre lectivo.

3. Independentemente da justificacao das faltas, o estudante é
obrigado a frequentar um numero minimo de aulas, a definir
pelo Departamento em funcao da especificidade do curso ou
especialidade.

4. 0s estudantes que excederem o limite de faltas definido nos
nomeros anteriores, reprovam nessa disciplina.

Art. 15°
(Pontudlidade)

1. 0s estudantes cdeverao comparecer as auvlas e a outras
actividades pedagdogicas a hora marcada para o seu inicio,
segundo o hordario instituido.

2. Nao é permitido o atraso as aulas. Sera dada uma toleréncia
de cinco minutos para os primeiros tempos do periodo da
manha e do periodo de tarde.

3. Aos estudantes que cheguem atrasacdos as aulas e o
outras actividacdes pedagogicas fora dos limites de toleréncia

fixados &€ marcada falta, podendo o estudante optar pela
auséncia ou permanéncia na sala, mas com falta.
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Art. 16°
(Justificacao de faltas)

Os estudantes devem apresentar, no prazo de vinte e quatro
horas ap6s o seu regresso as aulas, ou na aula seguinte, o
justificativo das faltas que tiveram cdacdo, segundo um bholetim
de justificacéao proprio a fornecer pelo ISPTUNDAVALA.

Art. 17°
(Competéncia para justificacdo de faltas)

Compete ao Coordenador do Curso, depois do parecer do
professor da disciplina, a justificacdao de faltas.

Art. 18°
(Motivos de justificacdo de faltas)

1. Constituem motivos de justificacao de faltas, os factores néo
dependentes da vontacde do estudante, cqque impecam a sua
comparéncia as auvlas e a outras actividades pedagogicas
obrigatorias, tais como:

a) Doenca comprovada por documento meédico;

b) Impedimento por razées militares, associativas, ou
ainda laborais (para os estudantes-trabalhacdores
laborais).

c) Morte de parente proximo, aplicando-se para este
caso o dispositivo no artigo 227° da lei 99/2003.

2. Constituem motivos atendiveis de justificacdao cde faltas

quaisquer outras circunsténcias néao referidas no nomero

anterior, independentes cda vontade do estudante, cuja
justificacao haja sido apresentada e aceite pelo Coordenador do

Curso.
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SECCAO 111
AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

Art. 19°
(Efeito)

1. A avaliacao de conhecimentos é feito através da avaliacao
continua e ou de exame final em cada disciplina.
2. A avaliacéio continua é a avaliacao que o docente faz do
estudante ao longo cdo ano ou semestre lectivo, em aulas
praticas, testes obrigatérios ou facultativos, exposicoes,
trabalhos escritos, praticas de laboratério, trabalhos de campo
e outros, de acordo com a especificidade de cada disciplina.
3. E obrigatoria a realizacé@o de provas parcelares (avaliacéo
continua) para cada disciplina, num minimo de duas para as
disciplinas semestrais, sem prejuizo para especificidade o
aplicar em casos devidamente justificados.
a. Os resultados da avaliacéio continua sd&ao publicados 48
horas antes da realizacéo do exame final.
Art.20°
(Tipos de provas)

1. As provas podem ser orais, escritas, teoricas e prdaticas.
2. Os Coordenadores de Curso determinaréo o tipo de prova
para cada disciplina curricular.

Art. 271°
(Prova de exame final)

1. As provas de exame final realizam-se em trés épocas, em
chamada Unica, a saber,

a) a época normal;

b) a época de recurso;

¢) a época especial.
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Na época normal, 0os estudantes devem prestar provas,
uma por cada disciplina, em todas as disciplinas em que
se encontrem inscritos, desde que néao tenham obtido
dispensa de exame, nos termos do artigo seguinte.

Na época de recurso 0s estudantes poderéao prestar
provas nas disciplinas que tenham reprovado na
primeira época e nas disciplinas em ¢gue, com o devido
conhecimento e autorizacéao da Direccéio Pedagégico,
nao hajam prestacdo exame na primeira época.

A época especial é reservada apenas aos estudantes
que devam iniciar o estagio.

Art. 22°
(Acesso e dispensa ao exame final)

O estudante tem acesso ao exame final de uma disciplina .
Ao estudante que obtiver uma meédia de avaliacao

continua, igual ou superior a 14 valores confere-se-lhe a

aprovacéo na disciplina a que diz respeito, com dispensa o

exame final, desde que o0 estudante néao tenha nenhum
resultado negativo nas provas prestadas no ambito da

avaliacéio continua.

Art. 23°
(Transicdo de semestre, de ano e de ciclo)

1. 0 estudante sO transita de ano nas seguintes condicées:

a) O estudante sO transitaré para o semestre seguinte
com um mdaximo de trés disciplinas semestrais em
atraso, do semestre curricular anterioyr.

b) Se tem todas as mensalidades pagas.

2. Nao é permitida a transicéao do ciclo basico para o ciclo de

especialidade com disciplinas em atraso.
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3. Nao é permitida a inscricio no estagio curricular com
nenhuma disciplina em atraso.

Art. 24°
(Classificacdo)

A apreciacéao do aproveitamento dos estudantes é feita pela
classificacao obtida no exame, expressa em valores,
conforme a escala seguinte:

[ Reprovacdo - menos de 10 valores;
[ Suficiente - 10 a 13 valores;
[ Bom =14 a 16 valores;

[ Muito bom - 17 a 20 valores.

Art. 25°
(Melhoria de notas com responsabilidade)

1. O estudante pode solicitar melhoria de notas a gqualguer
disciplina curricular, nas seguintes condicoes:

a)apenas nas disciplinas em que tenha obtido

aproveitamento positivo;
b)so6 pode ser solicitada uma vez por discipling;
¢) a solicitacido cde melhorias de nota incorrera ao
pagamento de uma taxea;

2. Em termos de aproveitamento, prevalecera a nota do exame
cde melhoriq, independentemente do resultado.

Art.26°
(Calculo de nota final de cada disciplina)
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1. Em todas as disciplinas o estudante sera avaliado no
decurso da mesma (avaliacéo continua) e no final da mesma
(exame);

2. A nota final dos estudantes dispensacdos do exame final,
quando for o caso, sera a nota da avaliacéao continua.

3. A nota final dos estudantes submetidos ao exame seré a
meédia aritmeética ponderada 40% X Avaliacéo Continua + 60% X
Exame Final.

a. O exame podera consistir de uma ou multiplas provas, que
se combinaréo conforme definido em cada unidade curricular,
devendo os resultados produzir uma Unica nota.

Art. 27°
(Calculo da nota final de curso)

1. 0 final cde curso é sancionado apés concluséo com
aproveitamento de todas as disciplinas do plano curricular e,
cumulativamente, apresentacéo e defesa do trabalho de fim de
curso.

2. O trabalho de fim de curso sera um trabalho cientifico que
pode revestir véarias modalidades e sera objecto de
regulamento préoprio a aprovar pelos Departamentos de Ensino
e Investigacdo.

3. A nota final de curso combinara as notas finais das
disciplinas e a nota do trabalho de fim de curso conforme
definido em <despacho do Reitor, sob proposta dos
Departamentos de Ensino e Investigacao.



