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CAPITULO1
REGIME DE ACESSO

Art. 1°
(Principio geral)

A primeira matricula no ISP TUNDAVALA, obedece ao principio geral de provas de acesso.

Tém acesso ao ISP TUNDAVALA os candidatos que concluam com aproveitamento o ensino médio, o 2°

ciclo do ensino secundério ou equivalente e facam prova da capacidade para a sua frequéncia, de acordo

com os critérios gerais a estabelecer pelo 6rgdo de tutela.

n

Art. 2°

(Numerus clausus)

O acesso ao ISPT, assenta na existéncia de “numerus clausus” (vagas existentes em cada
Departamento).

Cabe ao ISPT, estabelecer o “numerus clausus” por cursos e especialidades.

O ISP TUNDAVALA podera repartir as vagas existentes, por contingentes, por categorias
populacionais ou profissionais.

Os “numerus clausus” sao homologados pelo Director Geral.

Art. 3°
(Calendarios e anincio da realizaciao das provas de acesso)

O calendario das provas de acesso € elaborado e tornado publico pelo ISPT, sessenta dias antes da

data de inicio das inscricoes.

A duracgdo de todo o processo das provas de acesso, da inscri¢do a publicagdo dos resultados finais,

€ de Sessenta Dias.

. A data do anincio sobre a realizacdo de cada prova de acesso deverdo ser tornadas publicas

informagdes sobre o tipo de prova a realizar (prova unica ou mais de uma prova), as disciplinas

nucleares, respectivos programas e bibliografia actualizada.
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Art. 4°
(Local de inscri¢ao)

A inscri¢do para a prova de acesso tem lugar no ISP TUNDAVALA.

Art. 5°
(Condicoes de inscricao)

1. A inscri¢do para a prova de acesso € condicionada a conclusdo do ensino pré-universitario, ensino
médio ou equivalente.

2. Cabe aos Instituto, determinar quais as disciplinas nucleares para a admissao a cada curso.

Art. 6°
(Processo de inscricao)

1. O processo de inscri¢io para a prova de acesso deve ser constituido pelos seguintes documentos:
a) Bilhete de Identidade (passaporte, para os estrangeiros), acompanhado de uma fotocépia
que ficara arquivado, depois de conferida com o original.
b) Original do certificado ou atestado do curso médio ou pré-universitirio, com notas

discriminadas em todas as disciplinas e anos.

c) Ficha de admissao devidamente preenchida (a fornecer pelo ISPT).

2. No acto da inscri¢do, € emitido um recibo em nome do candidato

Art.7°
(Lista dos candidatos)

As listas de admissdo a realizacdo das provas serdo afixadas, na secretaria, dentro do prazo previsto nos

respectivos calendarios.
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Art. 8°
(Realizacio da prova)

As provas realizam-se na data prevista no calendario, no ISP TUNDAVALA ou,

excepcionalmente, em qualquer outro estabelecimento de ensino para o efeito designado.

2. Para prestacdo da prova € obrigatdrio a apresentacdo do Bilhete de Identidade ou Passaporte (para
cidaddos estrangeiros) e do recibo de inscri¢do (fornecido pelo ISPT no acto de inscri¢ao).
Art. 9°
(Juari)
1. Por despacho do Director Geral, ¢ nomeado um juri para a coordenagdo do processo de elaboracao,
correcgdo e classificacdo das provas.
2. Cabera ao juri a direc¢do do processo de correcgdo, avaliacdo e classificagdo das provas, assim
como a afixacdo dos resultados.
3. O Director Geral designa também um jiri para se ocupar da revisdo de provas, nos termos do
artigo 12 deste regulamento.
4. Caberd ao Director Geral, a homologacao dos resultados finais das provas de acesso.
Art. 10°
(Comunicacao dos resultados)
1. Os resultados obtidos por cada candidato sdo tornados publicos pelos departamentos dentro do
prazo estabelecido no calendério.
2. As listas com os resultados finais serdo afixadas de forma seriada.
Art. 11°
(Apuramento dos candidatos aprovados e distribuicao de vagas por contingente)
1. Serdo considerados admitidos os candidatos que obtenham as melhores classificacdes dentro de
nimero de vagas existentes.
2. Pode ser definida uma classificacdo minima para admissao.

Art. 12°
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(Revisao de prova)

1. O candidato tem direito a solicitar revisdo da sua prova, no prazo de 48 horas a contar da data de
afixacdo dos resultados.

2. O juri designado procede a revisdao de prova no prazo de 48 horas depois de terminado o prazo
referido no ndmero anterior.

3. Nao hé lugar a reclamacao ou recurso da decisdo de juri de revisdo de provas.

Art. 13°
(Matricula)

1. As matriculas provisorias para o ano lectivo a que se referem as provas de acesso decorrerdo
dentro dos prazos previstos nos respectivos calendérios.

2. Os candidatos matriculados provisoriamente passam a estudantes efectivos do ISP TUNDAVALA,
ap6s atribuicdo do respectivo numero de estudante pelos Servicos Académicos do
ISPTUNDAVALA.

Art. 14°
(Validade)

A prova de acesso s6 tem validade para o ano lectivo a que se refere.

Art. 15°
(Relatorios)

Os departamentos enviardo ao Director Geral, no prazo de 15 dias apds o termo do processo, o relatério

final sobre as provas de acesso.

CAPITULO I
MATRICULA E INSCRICAO
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SECCAO 1
MATRICULA

Art. 16°
(Conceito)

1. A matricula € o acto pelo qual o estudante ingressa no ISP TUNDAVALA
2. A matricula no ISP TUNDAVALA € anual.

Art. 17°
(Matricula e inscricao)

Podem efectuar a sua matricula e inscricao no ISP TUNDAVALA os estudantes que se candidatem
e sejam admitidos pelas seguintes vias:

a) Regime geral de acesso aos cursos do ISP TUNDAVALA (referido no capitulo anterior),
estudantes com Ensino Secundirio concluido ou habilitacdes legalmente equivalente, ndo
podendo, neste caso, efectuar a sua candidatura pelo regime de reingresso, mudanga de curso ou
transferéncia — que satisfacam as condicdes habitacionais especificas e realizem as provas
oficialmente exigidas.

b) Regime de reingresso, mudanca de curso ou transferéncia.

Art. 18°
(Vigéncia de matricula e Pagamento)

1. Todos os estudantes admitidos, que tenham sido aceites pelo ISP TUNDAVALA na sequéncia de
um processo de candidatura, sdo obrigados a efectuar a sua matricula sob pena de, sem motivo
justificado e confirmado documentalmente, ndo poderem candidatar-se a matricula e inscri¢do no
ano lectivo, nem solicitar mudando de curso, reingresso ou transferéncia

2. O pagamento da matricula € anual

3. No acto da matricula € emitido um recibo em nome do estudante.

Art. 19°

(Inscricao simultanea)
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1. E proibida a inscri¢do no mesmo ano lectivo em dois cursos superiores de licenciatura ministrados
no ISP TUNDAVALA.

2. Os casos excepcionais estdo condicionados a aprovacao pelo Director Geral mediante parecer dos
Departamentos de Ensino e Investigacao.

3. A violagdo do disposto nos nimeros anteriores determina a anulagdo da matricula e inscri¢dao dos

estudantes em causa em ambos 0s cursos.

SECCAO II
(INSCRICAO)

Art. 20°
(Efeitos e frequéncia)

1. A inscrigdo € o acto posterior a matricula, sendo a primeira inscri¢cdo simultdnea com a matricula.

2. Nenhum estudante pode, a qualquer titulo, frequentar ou ser avaliado em disciplinas de um curso
superior, sem se encontrar regularmente matriculado e inscrito.
3. A Secretaria Pedagdgica afixard a lista dos alunos inscritos e respectivos verbetes, até 48 horas

antes do inicio do periodo lectivo.

Art. 21°
(Repeticao de inscricao)

1. Nao € permitida a repeticdo de inscricio em disciplinas em que o estudante tenha ja obtido

aprovagao, excepto em caso de exame para melhoria de nota.
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O exame de melhoria de nota € permitido uma tnica vez.

Art. 22°

(Funcionamento e inscricao em disciplinas de opcao, especializacoes e ramos)

O funcionamento de cursos, opcdes, especializagdes e ramos, para além da disponibilidade dos
meios humanos para o efeito, estd condicionado a inscricdo de um nimero minimo de estudantes
em funcio de uma avaliagdo prévia pelo Departamento de Ensino e Investigacgao.

Nas licenciaturas integradas por um ciclo basico e um ciclo especializado s6 podem inscrever-se

no ciclo especializado das licenciaturas os alunos que tenham concluido o ciclo bésico.

Os Departamentos de Ensino e Investigacdo, definirdo a escolaridade dos ciclos referidos no
nimero anterior, nos termos genéricos que venham a ser estabelecidos pelo Director Geral.

Os estudantes que se encontrem a frequentar cursos de licenciatura que tém no seu plano de
estudos a realizacdo obrigatéria de estdgios devem efectuar a sua pré-inscricio nos mesmos, no

periodo de inscricdes.

Art. 23°
(Instrucio do processo de matricula e inscriciao)

As matriculas e inscri¢des sdo efectuadas na Secretaria Pedagégica do ISPTUNDAVALA, no
periodo para o efeito estipulado no calendério escolar do Instituto.

Os estudantes cuja inscricdo esteja condicionada a realizacdo de exames em época de recurso
dispdoem de um prazo de 7 dias a contar da publicacdo do resultado do udltimo exame, para
procederem a entrega do boletim de inscri¢cdo devidamente preenchido.

Serdo liminarmente indeferidos os pedidos cuja apresentacdo ndo se enquadre nos prazos
estabelecidos nos nimeros anteriores.

A matricula e a inscri¢do s6 podem ser efectuadas pelo préprio, ou por seu bastante procurador,
sendo os erros ou omissdes cometidos no preenchimento do boletim de inscri¢do de sua exclusiva
responsabilidade.

Os documentos necessdrios para a matricula sdo seguintes:

a. Boletim de matricula, devidamente preenchido;
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Bilhete de Identidade de cidadao nacional ou passaporte (para estrangeiros );
Certidao de habilitagdes literdrias, com notas discriminadas (original);
Atestado médico;

Declaragdo de entidade patronal (para trabalhadores-estudantes)

Fotocopia de certificado da situacao militar regularizada;

Fotografia tipo passe, (em niimero a definir pelo Departamento de Ensino e Investigacao).

SECCAO III
ANULACAO DE MATRICULA OU DE INSCRICAO

Artigo 24°

(Condicoes para a anulacio da matricula ou inscri¢cao e interrupcao temporaria dos estudos)

1. A anulacdo da matricula de qualquer estudante pode verificar-se nas seguintes condicoes:

a)
b)

Quando se verifique que foram prestadas falsas declaracdes:

Sempre que seja determinada, na sequéncia de processo disciplinar.

2. A anulagdo da matricula € concretizada mediante despacho do Director Geral.

3. A anulag¢do da inscri¢do de qualquer estudante pode verificar-se nas seguintes condicoes;

a)

b)

e)

Se o estudante apresentar a desisténcia de inscricdo por anulagdo da inscri¢cao ou o pedido
da desisténcia de uma ou algumas disciplinas, at€¢ a 6 semana apds o inicio das aulas
consoante se trate de disciplina semestral ou anual;

Se o estudante ndo tiver preenchido correctamente o seu boletim de inscri¢do, quer por
omitir algum elemento, quer por indicar outros que ndo correspondam aos constantes dos
documentos arquivados no seu processo;

Se o estudante ndo tiver, com motivo devidamente justificado, completado a instrucao do
respectivo processo, nos prazos devidos.

Sempre que o ndo comprimento das normas em vigor no ISP TUNDAVALA for
participado por qualquer entidade que haja tido conhecimento da situacdo ou verificado
pelos Servicos Académicos;

Quando se verifique que foram prestadas falsas declaracoes;
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f) Sempre que seja determinada, na sequéncia de processo disciplinar.

A anulacgdo da matricula € concretizada mediante despacho do Director Geral.

Art.25°

(Consequéncia pela anulacao da matricula, inscricio ou interrup¢ao temporaria dos

estudantes)

Caso se verifique e se confirme uma situacio prevista no nimero anterior a matricula ou inscri¢ao
serd anulada, bem como os actos praticados ao abrigo da mesma

Podera reingressar apds interrupcao do curso, o estudante que 4 altura da interrup¢do da frequéncia
ja tivesse sido aprovado em pelo menos duas cadeiras de especialidade e cuja desisténcia tenha

sido autorizada pelo Chefe do Departamento do respectivo curso.

SECCAO IV
MENSALIDADE

Art.26°

Mensalidade € o acto que faculta ao estudante, depois da inscricdo, a frequéncia das diversas
disciplinas dos cursos.

A mensalidade € paga mensalmente até o 7 dia ttil de cada més.

O atraso no pagamento da mensalidade tem uma sobretaxa de 10% ao més.

O incumprimento do ponto 3 do Art. 26 pode levar a suspensdo da frequéncia do curso.

No acto do pagamento da mensalidade € emitido um recibo em nome do estudante.
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CAPITULO III
NORMAS GERAIS DE ENSINO E AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

SECCAO1
ENSINO-APRENDIZAGEM

Art.27°
(Ambito)

O ensino das diferentes disciplinas € leccionado de acordo com os planos curriculares e conteidos
programaticos definidos e coordenados pelos respectivos Departamentos de Ensino e Investigacao
dos cursos existentes no ISP TUNDAVALA.

No inicio de cada ano ou semestre lectivo sdo divulgados e distribuidos aos estudantes resumos
sucintos dos diferentes programas das disciplinas curriculares em funcionamento.

Os Departamentos devem abrir, por cada uma das disciplinas da sua responsabilidade, um dossier
onde fique arquivada toda a informacdo sobre a disciplina, nomeadamente o programa, mapas de
programacao, copias dos enunciados de provas de avaliagdo, apontamentos ou notas da matéria
leccionada e relatorios.

Sem prejuizo da liberdade de orientacdo e de opinido cientifica dos docentes no ensino das
matérias constantes dos programas, o ensino serd ministrado mediante aulas, conferéncias,
coloquios, semindrios, estigios e estudos livres, ou por outros processos que 0s regentes

responsaveis por cada disciplina julguem convenientes.

Art. 28°
(Aulas)
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1. Em cada disciplina sdo leccionadas aulas tedricas e préaticas, consistindo as préticas na realizacio
de trabalhos laboratoriais, ou de campo, na resolucao de problemas préticos ou de exercicios de
aplicacdo.

2. Cada aula tedrica tem em vista proporcionar a aprendizagem compreensiva de factos, conceitos e
principios, e tem uma duragdo de entre 50 ou 110 minutos, a fixar conforme a especificidade de
cada estabelecimento, curso e disciplina.

3. As aulas praticas tém por fim propiciar aos alunos a aprendizagem dos métodos, processos e
técnicas de aplicagdo da compreensdo de factos, conceitos e principios considerados nas aulas
tedricas.

4. As aulas tedrico-priticas destinam-se a propiciar aos alunos a aprendizagem compreensiva de

métodos, processos e técnicas de aplicacio pratica desses factos, conceitos e principios.

Art. 29°
(Conferéncias)

As conferéncias t€ém em vista a andlise por especialistas de temas referentes a uma determinada drea do

saber.

Art.30°
(Coloquios)

Os coldquios tém em vista a andlise e discussdo amplamente participada de um ou vdrios temas afins,

previamente fixados.

Art. 31°

(Seminarios)

Regulamento Académico Pégina 12
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Os semindrios destinam-se a inicia¢do ou actualizacio dos estudantes nas matérias dos respectivos ramos
do saber, através da realizacdo de trabalhos inseridos em temas propostos pelo docente responsdvel pela

unidade curricular e de acordo com a disponibilidade da instituicdo.

Art. 32°
(Visitas de estudo)

1. As visitas de estudo destinam-se a propiciar a observacao e investigacao directa de um ou varios
objectos de estudo previamente escolhidos, situados fora do local habitual de aprendizagem.

2. As visitas de estudo implicam, para alcangar os fins a que se propdem, uma clara defini¢cdo dos
seus objectivos e métodos de trabalho, uma preparagdo cuidada, uma boa organizacdo das

observagdes e expressao dos resultados obtidos.

Art. 33°
(Projecto)

Os trabalhos de projecto consistem em estudos de aprendizagem, incidindo sobre temas propostos por
docentes, desenvolvidos por estudantes tanto no que respeita ao conteddo como a metodologia utilizada,

realizados com o apoio de pelo menos um docente.

Art. 34°
(Estagio)

Os estdgios t€ém por fim fomentar, nos estudantes, qualidades de criatividade, de inovacdo e de
investigacdo cientifica ou pedagdgica, assim como a capacidade para a aplicacio de conhecimentos

adquiridos a resolucdo de problemas concretos e de desenvolvimento, com vista a sua formagdo

académica e profissional.

Art. 35°

(Sumarios)

1. Em cada aula tedrica o docente entregard, aos estudantes e ao Chefe do Departamento, um

sumadrio da respectiva aula.
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2. Nos sumdrios devem constar os itens leccionados e as indicacdes bibliogréaficas necessdrias ao

estudo do estudante.

Art. 36°

(Programacao e calendario do ano académico)

1. No inicio de cada ano escolar o ISP TUNDAVALA publicard a programacdo do ano académico, que
deve incluir:
a) as datas de inicio e fim do periodo lectivo;
b) as férias lectivas e pausas académicas;
c) os periodo de matricula e inscri¢do;
d) os periodos da realizagdo de provas de frequéncia;
e) o inicio e o fim das €pocas de exames.
2. A programacao referida no niimero anterior € de cumprimento obrigatorio pelos docentes.
3. Antes do inicio do ano lectivo serd publicado o hordrio das aulas tedricas e praticas de cada unidade

curricular.

SECCAO II
FREQUENCIA E ASSIDUIDADE

Art. 37°
(Modalidades)

1. A frequéncia as aulas e outros trabalhos pedagégicos do ISP TUNDAVALA, processa-se em dois
regimes, de acordo com o grau de vinculacdo de tempo. Assim existem estudantes ordindrios e

estudantes voluntarios.
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2.

Os estudantes voluntarios tém um regime de frequéncia a ser definido nos regulamentos internos dos
Departamentos de Ensino, devendo a inscricio nessa modalidade fundamentar-se em motivos

comprovados.

Art. 38°
(Estudantes ordinarios)

Os estudantes ordindrios devem permanecer nas aulas e demais actividades académicas definidas como

obrigatérias nos planos de estudo e nos regulamentos, durante todo o tempo em que as mesmas se

realizam.
Art. 39°
(Faltas)
1. Perde a frequéncia numa disciplina o estudante que em qualquer disciplina perfizer um total de faltas

injustificadas igual ou superior a 30% de aulas tedricas efectivamente realizadas no decurso de um
semestre lectivo

Perde a frequéncia numa disciplina o estudante que em actividade pedagdgica de caricter pratico
perfizer um total de faltas injustificadas igual ou superior a 25% do nuimero de aulas préticas
efectivamente realizadas no decurso de um semestre lectivo.

Independentemente da justificagdo das faltas o estudante € obrigado a frequentar um nimero minimo
de aulas a definir pelo Departamento em fun¢do da especificidade do curso ou especialidade.

Os estudantes que excederem o limite de faltas definido nos nimeros anteriores, reprovam nessa

disciplina.

Art. 40°
(Pontualidade)

Os estudantes deverdo comparecer as aulas e a outras actividades pedagédgicas a hora marcada para o
seu inicio, segundo o hordrio instituido.
Nao € permitido o atraso as aulas. Serd dada uma tolerancia de cinco minutos para os primeiros

tempos do periodo da manha e do periodo de tarde.

Regulamento Académico Pégina 15
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3. Aos estudantes que cheguem atrasados as aulas e a outras actividades pedagdgicas fora dos limites de

tolerancia fixados € marcada falta.

Art. 41°
(Justificacao de faltas)

Os estudantes devem apresentar, no prazo de quarenta e oito horas a contar da data do impedimento ou na
aula seguinte, o justificativo das faltas que tiveram dado, segundo um boletim de justificacdo proprio a
fornecer pelo ISP TUNDAVALA

Art. 42°
(Competéncia para justificaciao de faltas)

Compete ao Director do ISP TUNDAVALA, ou a quem este delegar, a justificacio de faltas.

Art. 43°
(Motivos de justificaciao de faltas)

1. Constituem motivos de justificacdo de faltas, os factores ndo dependentes da vontade do estudante,
que impecam a sua comparéncia as aulas e a outras actividades pedagdgicas obrigatdrias, tais como:
a) Doenca comprovada por documento médico;
b) Impedimento por razdes militares, associativas, ou ainda laborais (para os estudantes-
trabalhadores laborais).
c) Morte de parente préximo.
2. Constituem motivos atendiveis de justificagdo de faltas quaisquer outras circunstancias nao referidas
no nimero anterior, independentes da vontade do estudante, cuja justificacdo haja sido apresentada e

aceite pelo Director, ou por quem este delegar competéncia.

SECCAO III
AVALIACAO DE CONHECIMENTOS
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Art. 44°
(Efeito)

1. A avaliagdo de conhecimento € feita através da avaliacdo continua e ou de exame final em cada
disciplina.

2. A avaliagdo continua € a avaliacdo que o docente faz do estudante ao longo do ano ou semestre
lectivo, em aulas préticas, testes obrigatérios ou facultativos, exposicdes, trabalhos escritos,
praticas de laboratério, trabalhos de campo e outros, de acordo com a especificidade de cada
disciplina.

3. E obrigatéria a realizacio de provas parcelares (avaliagdo continua) para cada disciplina, minimo
de duas para as disciplinas semestrais, sem prejuizo para especificidade a aplicar em casos
devidamente justificados

4. Os resultados da avaliacao continua sdo publicados antes da realizacido de exame final.

Art.45°
(Tipos de provas)

As provas podem ser orais, escritas, tedricas e praticas.

2. Os Departamentos de Ensino determinardo o tipo de prova para cada disciplina curricular.

Art. 46°
(Prova de exame final)

1. As provas de exame final realizam-se em duas épocas, em chamada unica, a saber,

a) aépocanormal;
b) aépoca de recurso.
2. Na primeira €poca, os estudantes devem prestar provas, uma por cada disciplina, em todas as
disciplinas em que se encontrem inscritos.
3. Na segunda época os estudantes poderdo prestar provas nas disciplinas que tenham reprovado
na primeira época e nas disciplinas em que, com o devido conhecimento e autorizagdo do

departamento, nao hajam prestado exame na primeira época.
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Art. 47°
(Acesso e dispensa ao exame final)

1. O estudante tem acesso ao exame final de uma disciplina, desde que tenha nota de frequéncia
na avaliacio continua, ou devidamente autorizado em casos excepcionais.

2. O estudante que obtiver uma média de avaliacido continua, de uma nota igual ou superior a 14
valores confere-se-lhe a aprovagdo na disciplina a que diz respeito, com dispensa ao exame
final, desde que o estudante nido tenha nenhum resultado negativo nas provas prestadas no
ambito da avaliacdo continua.

3. Nao € permitida dispensa ao exame final das disciplinas nucleares.

Art. 48°
(Transicao de semestre, de ano e de ciclo)

1. A transicdo de ano sé se opera no caso do estudante ficar com um maximo de trés disciplinas em
atraso.
2. Nao € permitida a transicdo do ciclo basico para o ciclo de especialidade com disciplinas em

atraso.

Art. 49°
(Classificacao)

A apreciacao do aproveitamento dos estudantes é feita pela classificacio obtida no exame,

expressa em valores, conforme a escala seguinte.
Reprovado — menos de 10 valores;
Suficiente — 10 a 13 valores;
Bom - 14 a 16 valores;

Muito bom — 17 a 20 valores;

Art. 50°
(Melhoria de notas com responsabilidade)
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1. O estudante pode solicitar melhoria de notas a qualquer disciplina curricular, nas seguintes condi¢des:
a) apenas nas disciplinas em que tenha obtido aproveitamento positivo;
b) s6 pode ser solicitada uma vez por disciplina;
c) a solicitacdo de melhorias de nota incorrerd ao pagamento de uma taxa;

2. Em termos de aproveitamento, prevalecerd a nota maior.

Art. 51°
(Calculo de nota final de cada disciplina)

1. Em todas as unidades curriculares o estudante serd avaliado no decurso da mesma (avaliagdao

continua) e no final da mesma

(exame);

§ Nas unidades curriculares nucleares o exame € obrigatério para todos os estudantes,

enquanto que nas nao nucleares esta prevista a dispensa do exame.

2. A nota final dos estudantes dispensados do exame final, quando for o caso, serd a nota da avaliagdao
continua.

3. A nota final dos estudantes submetidos ao exame serd a média aritmética ponderada 40% X
Avaliacdo Continua + 60% X Exame Final.

4. O exame poderé consistir de uma ou multiplas provas, que se combinardo conforme definido em

cada unidade curricular devendo os resultados produzir uma unica nota.

Art. 52°
(Calculo da nota final de curso)

1. O final de curso € sancionado apds conclusdo com aproveitamento de todas as disciplinas do
plano curricular e cumulativamente, apresentagdo e defesa do trabalho de fim de curso.

2. O trabalho de fim de curso serd um trabalho cientifico que pode revestir varias modalidades e
serd objecto de regulamento préprio a aprovar pelos Departamentos de Ensino e Investigacao.

3. A nota final de curso combinaré as notas finais das disciplinas e a nota do trabalho de fim de
curso ponderada de acordo com as cargas hordrias atribuidas a cada disciplina e ao trabalho de

fim de curso.
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CAPITULO IV
REGIMES DE PRESCRICAO E DE PRECEDENCIA

SECCAO I
REGIME DE PRESCRICAO

Art. 53°
(Condicoes de prescricao)

1. A prescricdo verifica-se nas seguintes condigoes:
a) Quando o estudante reprova trés vezes no mesmo ano curricular;
2. Para efeitos do ndmero anterior, considera-se também como reprovacdo, O nao
aproveitamento por ndo comparéncia aos exames, nao tendo havido atempada anulacio da

inscri¢ao.

Art. 54°

(Desisténcias de matricula ou de inscricao)

Nao contam, para efeitos de regime de prescri¢do, as anulagdes de matriculas ou de inscri¢do realizadas

nos termos das normas em vigor.

Art. 55°
(Aplicacao do regime de prescricao)

1. Ao estudante declarado prescrito € permitida a inscri¢do apenas em mais um ano lectivo,
durante o qual poderd ser admitido aos exames que nele se realizam (época normal e de

recurso), mediante requerimento dirigido ao Sub- Director Pedagégico
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Se no decorrer do ano suplementar referido no nimero anterior, o estudante nao sair da

situacdo de prescricdo, ser-lhe-a cancelada definitivamente a matricula no ISP TUNDAVALA

O Sub-Director Pedagégico, ouvido o conselho pedagégico, podera apreciar casuisticamente e
adoptar medidas excepcionais de derrogagdo, relativamente as situacOes de prescricao de

estudantes que se encontrem no ultimo ano do curso.

SECCAO II
(DISCIPLINAS NUCLEARES E REGIMES DE PRECEDENCIA)

Art. 56°

(Disciplinas nucleares e nao nucleares)

Nos cursos ministrados pelo ISP TUNDAVALA, em cada semestre ou ano lectivo, podem
existir disciplinas nucleares e ndo nucleares.

Nas disciplinas nucleares € obrigatdria a realizacao de exame final.

Nas disciplinas nao nucleares ndo € obrigatéria a realizacio do exame final, estando a
aprovacao na disciplina dependente da avaliacdo continua que o docente faca no decurso do
semestre ou do ano lectivo

As disciplinas nucleares e ndo nucleares sdo propostas pelo Departamento de Ensino e

aprovadas pelo Conselho Cientifico.

Art. 57°
(Precedéncias)

Nos cursos ministrados no ISP TUNDAVALA, em cada semestre ou ano lectivo podem

existir disciplinas de precedéncia.

Sado disciplinas de precedéncia, aquelas em que € necessdria aprovacdo prévia para que o

estudante possa frequentar uma ou outras disciplinas do semestre ou ano seguinte do curso.
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3. O regime de precedéncia € definido por regulamento do ISP TUNDAVALA, aprovado pelo

Director sob proposta do Departamento de Ensino ouvido o conselho cientifico.

CAPITULO V
REGIME DE TRANSFERENCIAS E MUDANCA DE CURSO E RAMO

(ESPECIALIDADE E OPCAO)

Art. 58°
(Definicao)

1. Transferéncia € o acto pelo qual um estudante do ISP TUNDAVALA ou de outra
Universidade, frequentando um curso superior, requer a sua inscri¢do ou a sua matricula,
noutra Faculdade ou Instituto Superior, ou vice-versa.

2. Mudanca de curso ou ramo (especialidade ou opcao) € o acto pelo qual um estudante do ISP
TUNDAVALA, solicita inscri¢do em curso ou ramo diferente daquele em que praticou a
ultima inscrigao.

3. A transferéncia ou a mudanga de curso ou ramo s6 € permitida antes do inicio de cada ano
lectivo, devendo o interessado ou seu procurador requerer a mesma ao Director Geral do ISP

TUNDAVALA, nos termos do artigo seguinte.

Art. 59°
(Decisao)
1. As decisdes sobre os pedidos de transferéncia, mudanca de curso ou ramo de um
Departamento para outra sdo da competéncia do Director Geral.
2. As decisoes sobre os pedidos de mudanca de curso ou ramo no ISP TUNDAVALA, sdao da competéncia

do Director Geral.

CAPITULO VI
EQUIVALENCIA DE HABILITACOES E INTEGRACAO CURRICULAR
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SECCAO I
(EQUIVALENCIA DE HABILITACOES ADQUIRIDAS NO ESTRANGEIRO E EM
ESTABELECIMENTOS DE ENSINO SUPERIOR NACIONAIS PARA CONCLUSAO DE
ESTUDOS NO ISP TUNDAVALA)

Art. 60°
(Ambito)

1. Sao dadas equivaléncia de habilitacdes de nivel superior as correspondentes habilitagdes
adquiridas em instituicdes académicas estrangeiras e nacionais podendo requerer equivaléncia
nos termos deste diploma tanto cidadaos Angolanos, como cidaddos Estrangeiros.

2. Pode ser declarada a equivaléncia de disciplinas de cursos superiores ministrados no
estrangeiro e em estabelecimentos de ensino superior nacionais, as correspondentes disciplinas
de cursos superiores do ISP TUNDAVALA.

3. Em caso de existirem acordos entre o Estado Angolano com um Estado estrangeiro entre o
ISP TUNDAVALA com Universidades estrangeiras e ou nacionais em matérias de
equivaléncia, o reconhecimento das habilitagdes requeridas € automdtico. Neste caso o
Director Geral do ISP TUNDAVALA emite a requerida declaracio de reconhecimento de
habilitacoes.

Art. 61°
(Traducoes)

1. Para instruciao dos processos de equivaléncia de habilitacdes adquiridas no estrangeiro, deve
ser exigida a traducido de documentos e trabalhos cujos originais ndo se encontrem em lingua

portuguesa o que ndo despensa a apresentacdo do original.

2. A traducdo deve ser homologada pelos 6rgidos competentes (Embaixada, Servicos consulares

ou Ministérios das Relagdes Exteriores).
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Art. 62°
(Competéncia para concessao de equivaléncia)

1. A concessdo ou delegacdo de equivaléncia de habilitacdes adquiridas no estrangeiro € de
competéncia do Director Geral, ouvido o Conselho Cientifico do Departamento onde seja
ministrado o curso ou formacao afim.

2. A concessdo ou delegacdo de equivaléncia de habilitagdes adquiridas em estabelecimento de
ensino superior nacionais € de competéncia do Director Geral, ouvido o Departamento de

Ensino e Investigagdo onde seja ministrado o curso ou formacao a fim.

Art. 63°
(Requerimento de pedido de equivaléncia)

A equivaléncia € requerida ao Director Geral conforme o caso, devendo o requerimento mencionar
obrigatoriamente as disciplinas do curso superior de que € requerida a equivaléncia, o dominio cientifico
em que se integra, o estabelecimento de ensino onde foram adquiridas, a carga horaria das disciplinas e

seu conteudo programético.

Art. 64°
(Documentos para a instrucao do pedido)

O requerimento, de acordo com as habilitacdes de que se requer a equivaléncia serd instruido com os
seguintes documentos:
a) Diploma, certificado e ou documento comprovativo da aprovacao nas disciplinas de que requer
equivaléncia, com a indicacao da respectiva classificacao;
b) Plano de estudos de onde conste a designacao da disciplina;
¢) Programa da disciplina ou tdpicos programéticos, correspondentes ao ano lectivo em que foi
obtida a aprovacio;

d) Escolaridade, carga horéria ou unidades de crédito da disciplina.
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Art. 65°
(Recurso de decisao negativa)

1. Da decisdo que rejeite a equivaléncia de habilitacdes adquiridas, no estrangeiro cabe recurso, a
interpor para o Conselho Pedagdgico do ISP TUNDAVALA, no prazo de dois meses, a contar da
data em que o requerente dela haja sido notificado.

2. Da decisdo que rejeite a equivaléncia de habilitacdes adquiridas, em estabelecimentos de ensino
superior nacionais cabe recurso, a interpor para a Assembleia do ISP TUNDAVALA, no prazo de

um més a contar da data em que o requerente dela tenha sido notificado.

Art. 66°
(Aplicacao de regras quanto a matricula e inscricio aos estudantes que solicitem equivaléncia)

As decisoes proferidas relativamente a equivaléncia de disciplinas de habilitacdes adquiridas no
estrangeiro e em estabelecimentos de ensino superior nacionais nao excluem a aplicabilidade das regras

legais em vigor quanto a candidatura, matricula e inscri¢do no ISP TUNDAVALA.

SECCAO I
INTEGRACAO CURRICULAR

Art. 67°
(Definiciao e competéncia para elaboracao do estudo de integracio curricular)

1. A integragdo curricular € o estudo de ajustamento curricular obrigatdrio para os estudantes que
solicitem equivaléncia para continuagdo de estudos, transferéncias, mudanga de curso e ou ramo,
ao plano de estudo do curso, especialidade ou opcao em vigor no Departamento de Ensino onde o
requerente pretende estudar.

2. A integracdo curricular dos estudantes € da competéncia do conselho cientifico, através da fixacao

de um plano de estudos proprios.

Art. 68°

(Prazo limite para ser requerida a integracao curricular)
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No caso de o estudo da integracdo curricular ndo se encontrar feito quando o estudante efectua a sua
matricula ou inscricdo, o mesmo deve ser requerido juntamente com esta, sem prejuizo do disposto na

legislacao aplicdvel e do estabelecido no presente regulamento.

Art. 69°
(Transcricao de registos)

1. Os estudantes do ISP TUNDAVALA que frequentem outras instituicdes de ensino superior ao
abrigo de acordo ou protocolo, logo que regressem, no final do ano lectivo, devem solicitar a
transcrig¢do de registos, instruindo o processo com:

a) Requerimento, onde contem todas as disciplinas em que no ISP TUNDAVALA estio
inscritos ao abrigo do acordo ou protocolo, e para as quais € solicitada a transcricdo de

registos.

b) Documento emitido pela instituicdo que o estudante frequentou, com a designacdo das
disciplinas e classificagdo final.

2. Requerida a transcri¢do de registos, os Servigos Académicos do ISP TUNDAVALA emitem um
livro de termos para cada uma das disciplinas e enviardo a mesma a cada um dos docentes dessa
disciplina, o qual lancara face 4 tabela de correspondéncia e ao documento de classificacdo final
das disciplinas frequentadas, a respectiva classifica¢do, de acordo com as normas previstas nas

regras gerais de avaliagdo de conhecimentos.

CAPITULO VII
DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE E REGIME DISCIPLINAR

SECCAO I

DIREITOS E DEVERES DOS DISCENTES

Art. 70°
(Direitos)
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O estudante tem os seguintes direitos:
a) frequentar as aulas, bem como usufruir dos meios de ensino, de investigacdo e de produgao;
b) usufruir dos servigos prestados pelas estruturas sociais da institui¢ao;
¢) possuir um cartdo que o identifique como estudante;
d) reclamar e recorrer perante as estruturas competentes de qualquer acto lesivo dos seus interesses,

respeitadas as normas institucionais sobre a matéria.

Art.71°
(Deveres)

O estudante tem os seguintes deveres:
a) dedicar todo o seu esforco e aptiddo ao bom aproveitamento académico;
b) respeitar e observar os regulamentos em vigor no ISP TUNDAVALA e nos respectivos
Departamentos de Ensino e Investigacio;
c) respeitar as autoridades académicas os docentes, os trabalhadores ndo docentes e os colegas;
d) obedecer 4s orientagdes superiormente emanadas;

e) respeitar e conservar os bens patrimoniais do ISP TUNDAVALA.

SECCAO II
REGIME DISCIPLINAR

Art. 72°
(Procedimento disciplinar)

1. Qualquer violag@o as normas vigentes no ISP TUNDAVALA deve ser objecto de informacao
circunstanciada, por quem, no exercicio das suas funcdes, a verificar.

2. E da competéncia do Director Geral, mandar instaurar o procedimento disciplinar.
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3. O procedimento disciplinar serd organizado e conduzido do modo mais simples, eficaz e
célere, implicando, contudo, obrigatoriamente e em todos os casos, a audi¢cdo do estudante

arguido.

Art. 73°
(Sancoes)

1. Os estudantes do ISP TUNDAVALA, estdo sujeitos s seguintes san¢des disciplinares:

a) Censura registada;
b) Suspensdo tempordria, de seis meses a dois anos;
c) Expulsio;
2. Todas as san¢Oes sdo registadas nos Servigos Académicos do ISP TUNDAVALA e exercem

efeitos em todos os Departamentos de Ensino

Art. 74°
(Infraccoes)

1. Consideram-se infrac¢des disciplinares as seguintes:
a) Inobservancia dos regulamentos em vigor;
b) Desrespeito as autoridades académicas e aos trabalhadores docentes e colegas da
instituicao;
¢) Desobediéncia a ordens superiores;
d) Delapidacdo de bens patrimoniais do ISP TUNDAVALA
e) Fraude em provas de avaliagcdo continua ou de exames finais.
2. Constituem infrac¢des puniveis ao abrigo da alinea b) do artigo 74.
a) A fraude ou tentativa de fraude na realizacio das provas de avaliacido de qualquer natureza;
b) A participacao ou a tentativa de participagdo em fraudes intentadas por terceiras pessoas.
¢) O encobrimento ou a tentativa de encobrimento de fraudes intentadas por terceiras pessoas.

3. Em caso de reincidéncia, a pena a aplicar € a de expulsdo

Art. 75°
(Fraude)
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1. Constitui fraude na realizacao de provas de avaliacdo ou de exames finais, nomeadamente.
a) O recurso a consulta de documentacdo de qualquer natureza quando ndo expressamente

autorizada, durante a realizacdo da prova.

b) A troca de opinides ou de informagdes relativas a prova em curso entre participantes na
mesma ou entre estes com terceiras pessoas ndo autorizadas;
¢) O indevido conhecimento prévio, parcial ou total, da prova, ou tentativa da sua obtengdo
por meios ilicitos;
2. Constitui ainda fraude o pldgio de obras alheias em trabalhos escolares escritos e submetidos a

avaliacgdo.

Art. 76°
(Atenuantes)

Sdo circunstincias atenuantes da infrac¢do disciplinar, as seguintes:
a) O bom comportamento anterior;
b) O bom aproveitamento académico;

c) A confissdo espontanea da infrac¢ao;

Art.77°
(Agravantes)

1. Sao circunstancias agravantes da infrac¢do disciplinar as seguintes:
a) A premeditacdo;
b) A infraccio cometida durante o periodo lectivo;
¢) A acumulacgdo de infraccoes;
d) A reincidéncia;
e) A infrac¢do cometida dentro das instalacdes do ISP TUNDAVALA
2. A premeditagdo consiste no designio formado antes da pratica da infraccao.
3. D4-se a acumulagdo de infraccdes quando o estudante comete mais de uma infrac¢do disciplinar na

mesma ocasido, ou cometa outra antes de ser punido pela anterior.
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4. Da-se reincidéncia quando o estudante comete a mesma infrac¢do antes de decorrer um ano lectivo a

contar do dia em que terminar o cumprimento da san¢do anterior.

Art. 78°
(Critérios de graduacao)

1. Para aplicacdo das sancOes disciplinares previstas nas alineas b) e c¢) do artigo 74, € exigida prévia
instauragdo de processo disciplinar escrito.

2. As sancdes disciplinares serdo graduadas em funcdo da gravidade da infraccdo disciplinar e das
circunstancias agravantes e atenuantes.
O instrutor do processo de inquérito € nomeado pelo Director Geral.

4. Durante o processo de inquérito o estudante € suspenso provisoriamente.

Art. 79°
(Competéncia disciplinar)

1. A aplicagdo das sancdes disciplinares previstas nas alineas a) e b) do artigo 74 € de competéncia do
Vice Director Pedagdgico.
2. A aplicagdo das sancdes disciplinares previstas na alinea c) e d) do mesmo artigo € de competéncia

do Director Geral.

Art. 80°
(Recurso)

1. Os estudantes t€m direito de recorrer das decisOes da aplicagdo de sangdes disciplinares:
a) para o Conselho Pedagégico
2. O prazo de interposi¢do de recurso € de 15 dias, contados a partir da data em que o estudante tenha
conhecimento por escrito da medida disciplinar aplicada.
3. O 6rgao para o qual o estudante recorra deve decidir sobre o recurso, no prazo de 45 dias, contados

da data da interposi¢do do recurso.

4. A decisao sobre o recurso € definitiva e irrecorrivel.
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